保定电大远程开放教育网上资源建设的试行办法
远程开放教育已经成为电大教育的主要形式，代表了电大未来的发展方向。为加强开放教育和教学的指导，满足开放教育广大学员网上自主学习的需要，真正提升我校开放教育教学质量，根据上级电大和我校开放教育教学实际情况，结合近年来的实践，现就开放教育网上教学资源补充建设的工作原则规定如下：
一、网上资源补充建设的基本原则
1、凡中央电大统开课程、省电大开设课程已有的资源，各课程责任教师应该认真整合及有效利用，并引导学生切实利用上级电大资源进行自主学习，以完成形成性考核作业，并为期末复习考试奠定良好基础。
2、凡是中央电大、省电大网上资源建设没有、不足或不完善的学科，市校课程责任教师应该根据实际情况补充、完善网上资源，并按时上传到我校教学平台的指定栏目。

3、每学科网上资源务必做到每学期及时更新。
4、网上资源建设的数量和质量在满足学生自主学习的基础上，旨在提升学员的实际操作能力。

二、学科网上资源建设的基本内容
每门开放课程的网上资源建设应该包括以下内容：教师介绍、课程说明、课程考试说明、教学大纲、教学实施方案、各章教学重点、各章综合练习、形成性考核作业（省开课）、期末复习重点、往届试题、课程相关信息等项内容。
三、网上资源建设课程责任教师的聘任及管理

凡我校专业对口教师均可承担相应专业的开放教育课程，每门课程每学期按10课时计算工作量。

为确保网上资源的质量及上传到位，开放教育各专业责任教师将定期或不定期进行网上检查，学校将于每学期期末组织专人进行抽查，统计资源数量及质量。

四、网上自建资源建设的上传位置、上网时间、数量及要求（详见附件）
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附件
	序号
	资源项目
	资源内容
	上传位置
	上网时间
	资源形式
	权重
	备注

	1
	教师介绍
	1 各级教师基本情况（央校、省校、市校）

②教师主讲课程

③教师答疑电话、QQ号联系方式
	教师介绍
	1—4周
	word文档
	1
	

	2
	课程论坛管理
	及时查看所管课程论坛，解答学生疑难。
	课程论坛
	每周两次查看
	
	
	

	2
	课程说明
	①课程性质②学时安排③媒体介绍
	课程说明
	1—4周
	word文档
	0.3
	上传内容以上级电大为准

	3
	课程考试说明
	①考核对象②考核方式③命题依据④试题类型及结构⑤考核形式（开、闭卷）
	
	1—4周
	word文档
	0.2
	

	4
	教学大纲
	各章节主要内容
	教学大纲
	1—4周
	word文档
	0.5
	

	5
	教学实施方案
	课程性质、学分、教学目的和要求、教学媒体、根据央校、省校实施方案制定市校切实可行的教学安排，面授导学时间、网上教学时间安排等。
	实施方案
	1—4周
	word文档
	1
	

	6
	教学重点
	各章教学重点难点
	教学辅导
	每学期分3—5次上传
	word文档或PPT
	2
	

	7
	各章综合练习
	各章配套综合练习及答案
	
	
	word文档
	2
	

	8
	期末复习重点
	①搜集整理上级电大考试信息②讲授考试重点内容、题型及结构
	期末辅导和

往届试题
	15—18周
	word文档
	1
	上传内容以上级电大为准

	9
	往届试题
	1-2套往届试题及答案
	
	1—6周
	word文档
	0.5
	

	10
	形考作业
	无形成性考核册的课程一般上传4次作业，特殊学科除外
	形考作业
	10—12周
	word文档
	0.5
	上传内容以上级电大为准

	11
	课程相关信息
	①与教材相关的前沿理论知识②各专业全国资格考试信息
	拓展空间
	每学期分2—3次上传
	word文档
	1
	


说明：1、个别学科受上级电大教材发放迟缓及新教材等因素的制约，资源上传平台的时间可适当延长。2、每门课程权重总计为10.
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